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P E N D A H U L U A N
 1
 PROFIL SIAK
 Sistem Informasi Akademik (SIAK), Sekolah Tinggi Kesejahteraan Sosial (STKS), Bandung
 istem Informasi Akademik (SIAK) merupakan salah satu sistem informasi berbasis online yang dimiliki oleh STKS. SIAK ini merupakan penyempurnaan dua versi SIAK sebelumnya. SIAK ini mengintegrasikan data dari berbagai aktivitas akademik di STKS mulai dari hulu hingga hilir yakni mulai dari proses penerimaan mahasiswa baru hingga pengelolaan data alumni STKS. Blok cakupan alur
 informasi SIAK ini disajikan dalam Gambar 1.
 Gambar 1. Blok Informasi SIAK
 Penerimaan Mahasiswa Baru
 Registrasi Mahasiswa Kurikulum
 Dosen Perkuliahan Karya Ilmiah dan
 UAPS
 Laporan Kinerja dan Warning System
 Layanan Pendukung (Bimbingan Konseling
 dan Asrama)
 Layanan Akademik (Alumni dan Tracer
 Studi)
 Bagian
 1
 S
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 Tampilan depan SIAK sebagai berikut.
 Gambar 2. Tampilan depan SIAK
 Tampilan depan SIAK setelah login sebagai berikut.
 Gambar 3. Tampilan depan SIAK setelah login
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 Menu-Menu SIAK
 Menu-menu bagi seorang mahasiswa seperti disajikan dalam Gambar 4.
 Gambar 4. Menu-menu SIAK
 Login
 Akses ke dalam aplikasi SIAK memerlukan username dan password. Default username bagi mahasiswa adalah NRP (tanpa titik) dan password adalah tanggal lahir dengan format YYMMDD (YY= dua digit tahun, MM=digit bulan, DD=digit tanggal). Perhatikan Gambar 5. Segera ganti password Anda untuk menjaga keamanan sistem.
 Gambar 5. Tampilan autentifikasi pengguna
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 PENDAFTARAN
 Sistem Informasi Akademik (SIAK), Sekolah Tinggi Kesejahteraan Sosial (STKS), Bandung
 endaftaran adalah menu yang berisi form untuk mengupdate biodata. Lakukanlah update biodata karena data-data Anda sangat diperlukan oleh STKS untuk kepentingan studi, jejaring alumni dan lain sebagainya.
 1. Data Mahasiswa
 Update lah isian pada form ini setelah Anda login. Pihak STKS akan mengfilter data mahasiswa yang belum lengkap untuk dikenakan sangksi yang akan ditetapkan kemudian.
 Bagian
 2
 P
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 2. Pendaftaran Wisuda
 Menu ini digunakan untuk melakukan pendaftaran wisuda. Pendaftaran wisuda hanya dapat dilakukan jika status sidang KIA anda sudah lulus, dan BAAK membuka masa pendafatarn wisuda. Setelah Anda mendaftar wisuda, otomatis saat itu status Anda akan berubah dari mahasiswa menjadi Alumni dan akibatnya Anda tidak bisa lagi mengakses SIAK pada menu-menu mahasiswa, tetapi hanya pada menu-menu untuk Alumni.
 Apabila masa tayang wisuda telah aktif, maka Anda akan diminta mengisi beberapa data untuk pengajuan wisuda.

Page 10
                        

R E G I S T R A S I K R S
 6
 REGISTRASI KRS
 Sistem Informasi Akademik (SIAK), Sekolah Tinggi Kesejahteraan Sosial (STKS), Bandung
 egistrasi KRS adalah proses pengambilan mata kuliah yang dilakukan setiap semester. Proses registrasi ada beberapa tahap, dan setiap tahapan ini perlu dilalui mahasiswa untuk menjamin pengambilan mata kuliah dan pembayaran dapat terlaksana dengan baik. Urutan proses/prosedur registrasi mahasiswa menggunakan SIAK online dapat dilihat lebih detail pada Tabel 2. Demikian juga dengan proses cuti
 yang dilakukan mahasiswa, difasilitasi melalui SIAK ini sebagai disajikan dalam Tabel 3.
 Tabel 1. Proses registrasi
 Proses Registrasi: Menu SIAK
 1. Setelah ujian dan nilai keluar, mahasiswa mengajukan mata kuliah sisipan (mata kuliah yg ingin dibuka di semester depan selain mata kuliah yang pasti tayang di semester depan). Setelah batas waktunya, maka BAK akan melihat 6 mata kuliah dengan pengusul terbanyak yang nantinya dimasukkan sebagai mata kuliah sisipan tayang pada semster depan.
 2. Mahasiswa mengisi KRS secara online, dan mencetak FRS. Pengambilan KRS hanya dapat dilakukan pada jadwal yang telah ditetapkan oleh STKS. Mahasiswa tidak akan bisa mengambil mata kuliah setelah masa pengambilan KRS ditutup sehingga berakibat pada nol SKS.
 3. Dosen Wali bisa lihat secara online
 a. Dosen tanda tangan FRS sebagai tanda setuju.
 b. Jika tidak setuju, mahasiswa diminta isi dan cetak ulang.
 4. Mahasiwa:
 a. Mengumpulkan FRS yang sudah ditanda tangani ke BAK.
 b. Bayar (di autodebet), jika gagal akan ada informasi melalui Berita di website SIAK
 5. BAK melakukan approval KRS
 Tabel 2. Proses cuti
 Proses Cuti (sebelum proses registrasi berlangsung) Menu SIAK
 1. Mahasiswa isi form cuti (alasan cuti), kemudian cetak
 2. Mengajukan cetakan form cuti ke dosen wali, untruk dapat persetujuan
 3. Form diajukan ke:
 a. Untuk TB/PPB/ ID diajukan keKetua III (maks 2 semester)
 b. Untuk IB diajukan ke Kabag (maks 4 semester)
 4. Setelah disetujui, BAK melakukan approval permintaan cuti.
 Bagian
 3
 R
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 1. Mata Kuliah Sisipan
 Menu ini digunakan untuk melakukan pemilihan (pooling) mata kuliah sisipan. Mata Kuliah Sisipan adalah mata kuliah yang tidak terdapat dalam semester mendatang, namun dapat ditayangkan atas permintaan mahasiswa. Misal, semester depan adalah semester ganjil, maka mata kuliah sisipan adalah mata kuliah dari semester genap. Pooling mata kuliah sisipan ini dapat dilakukan dalam batas waktu tertentu saja. Informasi mengenai masa pooling dapat dilihat pada berita yang terdapat dalam website SIAK.
 1. Klik menu Mata Kuliah Sisipan sampai muncul tampilan seperti di bawah ini.
 2. Pilihlah 6 (enam) mata kuliah sisipan yang anda inginkan, kemudian klik Tambah.
 2. Pengambilan KRS
 Pengambilan KRS wajib dilakukan sendiri oleh mahasiswa melalui menu Pengambilan KRS. Pengambilan KRS hanya dapat dilakukan dalam jadwal yang ditetapkan STKS. Di luar jadwal tersebut, mahasiswa tidak dapat melakukan pengambilan mata kuliah (KRS), sehingga dapat berakibat pada nol SKS.
 1. Klik menu Pengambilan KRS sampai muncul tampilan seperti di bawah ini. Kemudian klik tombol Lihat FRS.
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 2. Apabila sudah mengambil mata kuliah, maka akan terlihat daftar mata kuliah yang diambil seperti gambar di bawah ini. Jumlah mata kuliah yang dapat diambil dibatasi oleh IP pada semester sebelumnya, dan sisa SKS yang boleh diambil terlihat pada halaman ini.
 3. Klik tombol Tambah Matakuliah untuk melakukan penambahan mata kuliah seperti gambar ini. Klik tombol untuk memasukkan mata kuliah tersebut dalam FRS.
 4. Klik tombol untuk menghapus data mata kuliah dalam FRS.
 5. Klik tombol Cetak FRS untuk mencetak hasil pengambilan mata kuliah. Contoh hasil cetakan FRS sebagai berikut.
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 6. Setelah mencetak FRS, lanjutkan dengan meminta tanda tangan dosen wali dan menyerahkan FRS kepada BAAK untuk mendapat approval dan pengecekan status pembayaran. Mahasiswa yang sudah mencetak FRS, namun belum mendapat persetujuan BAAK dan belum mendapat verifikasi status pembayaran, maka tidak akan masuk dalam absensi perkuliahan.
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 3. Pendaftaran Cuti
 Menu ini digunakan untuk mengajukan cuti dan mendapatkan form cuti secara online.
 1. Klik menu Pendaftaran Cuti sampai muncul tampilan seperti di bawah ini.
 2. Isikan semester rencana cuti dan alasan pengajuan cuti. Kemudian klik Submit. Setelah itu akan muncul permintaan untuk cetak form pengajuan cuti. Cetaklah form tersebut 3 rangkap
 3. Ajukan form tersebut ke dosen wali dan pihak-pihak terkait.
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 MATA KULIAH
 Sistem Informasi Akademik (SIAK), Sekolah Tinggi Kesejahteraan Sosial (STKS), Bandung
 urikulum dan Mata Kuliah menyajikan informasi mata kuliah yang ada di STKS dan silabus mata kuliah tersebut (bila file silabus diupload oleh BAAK).
 .
 Mata Kuliah
 Mahasiswa dapat melihat beberapa informasi terkait data mata kuliah. Bagian ini terdiri dari beberapa halaman tab seperti disajika dalam gambar di bawah ini
 a. Tab Mata Kuliah
 Bagian ini untuk melihat kode dan nama mata kuliah.
 1. Pilih kurikulum, jurusan dan semester yang ingin dilihat, kemudian klik tombol Search.
 2. Hasil pencarian sebagai berikut.
 Bagian
 4
 K
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 b. Tab Jenis Mata Kuliah
 Bagian ini untuk melihat menyimpan jenis mata kuliah seperti disajikan dalam gambar di bawah ini.
 c. Tab Mata Kuliah Syarat
 Bagian ini untuk melihat mata kuliah syarat.
 1. Klik tombol Search untuk melihat daftar mata kuliah syarat yang ada pada suatu kurikulum.
 2. Hasil pencarian sebagai berikut.
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 d. Tab Konversi Mata Kuliah
 Bagian ini untuk melihat data konversi mata kuliah akibat adanya perubaham kurikulum.
 1. Pilih kurikulum, jurusan dan semester mata kuliah yang ingin diketahui.
 2. Hasil pencarian sebagai berikut.
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 PERKULIAHAN
 Sistem Informasi Akademik (SIAK), Sekolah Tinggi Kesejahteraan Sosial (STKS), Bandung
 erkuliahan adalah bagian yang digunakan untuk melihat informasi perkuliahan.
 1. Kalender Akademik
 Menu ini digunakan untuk melihat data kalender akademik.
 1. Klik menu Kalender Akademik sampai muncul tampilan seperti di bawah ini.
 2. Pilihlah informasi KA untuk satu semester, atau semu (satu tahun ajaran). Hasil pencarian sbb.
 3. Klik tombol cetak di sudut kanan atas untuk mencetak daftar kalender akademik.
 Bagian
 5
 P
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 2. Mata Kuliah Tayang
 Menu ini hanya menampilkan data mata kuliah yang ditayangkan.
 3. Jadwal Kuliah
 Bagian ini untuk melihat jadwal perkuliahan berdasarkan mata kuliah yang diambil mahasiswa.
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 4. Mata Kuliah Tayang
 Menu ini hanya menampilkan data mata kuliah yang ditayangkan.
 5. Kartu Hasil Studi
 Menu ini digunakan untuk menampilkan daftar nilai mata kuliah tiap semester pengambilan FRS
 1. Klik menu Kartu Hasil Studi sampai muncul tampilan seperti di bawah ini.
 2. Pilihlah semester dan klik Lihat FHS. Hasil pencarian sbb.
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 6. Isi Kuisioner
 Menu ini digunakan untuk mengisi kuisioner Evaluasi Proses Belajar Mengajar (PBM). Setiap mata kuliah yang diambil akan diminta untuk mengisi kuisioner. Masa pengisian kuisioner akan ditentukan oleh BAAK.
 Apabila tidak ada satu mata kuliah yang wajib diisi, maka hasilnya sebagai berikut.
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 KARYA ILMIAH - UAPS
 Sistem Informasi Akademik (SIAK), Sekolah Tinggi Kesejahteraan Sosial (STKS), Bandung
 arya Ilmiah Akhir (KIA) dan UAPS merupakan bagian untuk mengelola proses pengajuan judul KIA, pengajuan seminar dan sidang. SIAK online mengakomodir proses-proses tersebut dan meminta mahasiswa aktif dalam proses tersebut.
 1. Pengajuan Judul KIA
 Mahasiswa yang telah memenuhi syarat untuk mengajukan judul KIA dapat menginput rencana judul dalam SIAK. Kemudian mencetak form pengajuan dan menyerahkannya ke Jurusan beserta draft proposal KIA.
 1. Klik menu Pengajuan Judul KIA sampai muncul tampilan seperti di bawah ini.
 2. Pilihlah usulan dosen pembimbing dan isikan daftar judul serta tanggal pengajua kemudian klik Submit.
 3. Klik Cetak untuk mencetak form pendaftaran pengajuan judul KIA.
 Bagian
 6
 K
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 19
 2. Pengajuan Seminar
 Setelah judul KIA Anda disetujui, dan Anda telah selesai membuat proposal KIA dan siap untuk diseminarkan, maka lakukan pengajuan seminar..
 1. Klik menu Pengajuan Seminar sampai muncul tampilan seperti di bawah ini. Cebagai catatan, apabila judul KIA Anda belum disetujui, akan muncul pesan seperti ini.
 2. Apabila telah disetujui, tampilan yang muncul sebagai berikut. Pilihlah masa jadwal seminar yang akan anda lakukan.
 3. Isikan atau pilih rencana jadwal seminar untuk Anda
 4. Selanjutnya muncul permintaan untuk mencetak form pengajuan seminar. Cetaklah form tersebut dan ajukan form tersebut bersama draft proposal Anda dan kelengkapan seminar lainnya.
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 3. Pengajuan Sidang (UAPS)
 Prosedu pengajuan Sidang UAPS sama dengan prosedur pengajuan seminar.
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 4. Status KIA
 Bagian ini digunakan untuk melihat status perkembangan pelaksanaan KIA. Apakah sudah seminar, sidang atau lainnya. Sebagai contoh:
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 5. Kelengkapan KIA
 Bagian ini digunakan untuk melihat apasa saja kelengkapan./syarat dokumen yang harus dipersiapkan mahasiswa untuk proses pengajuan judul KIA, seminar KIA maupun sidang KIA.
 Misal, persyaratan untuk sidang KIA
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