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BUKU PANDUAN
 SEKRETARIAT BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBERDAYAAN SUMBER DAYA MANUSIA KESEHATAN
 JAKARTA, 2014
 Version 3.2
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I. PETUNJUK UMUM
 Spesifikasi Hardware dan Software
 1.Spesifikasi minimum perangkat keras (hardware) untuk menjalankan Aplikasi Pemetaan SDM Kesehatan :
 • Prosesor Intel Pentium IV, AMD, VIA atau yang bersesuaian; • Memori RAM 512 MB; • Ruang kosong Harddisk 200 MB; • Display monitor mendukung 1024 x 768 pixles; • CD drive atau DVD drive jika intalasi akan dilakukan melalui CD ROM; • Printer deskjet, inkjet, laserjet, atau yang bersesuaian.
 2.Spesifikasi minimum perangkat lunak (software) untuk menjalankan Aplikasi Pemetaan
 SDM Kesehatan :
 • Sistem Operasi Microsoft Windows 98, 2000, ME, XP, Vista atau Windows 7 dan 8 • Driver Printer.
 II. MEMULAI APLIKASI
 Copykan folder Aplikasi Pemetaan SDM Kesehatan pada direktory atau tempat penyimpanan data (diharapkan pada drive C,D,E) sesuai Drive dan jangan dalam folder My Document dan buatkan shorcut to dekstop icon
 Default User Name dan Password Aplikasi pemetaan adalah : ADMIN dan 1234 untuk mengisi password.
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III. TAMPILAN MENU AWAL APLIKASI
 Yang terdiri dari Menu-Menu: Ø Menu Home
 - Import Data yang berfungsi untuk memasukan data sdmk individu (pastikan template individu terisi data dengan baik) periksa folder template.
 - Eksport Data yang berfungsi untuk mengirim Data Ke Bank Data SDMK Online - Kode Unit yang berfungsi untuk melihat kode unit yang ada di wilayah - Kode SDMK yang berfungsi untuk melihat kode SDMK - Kode Prodi yang berfungsi untuk melihat kode Prodi - Keluar Aplikasi yang berfungsi untuk keluar dari Aplikasi
 Ø DATA SDMK
 - SDMK Offline yang berfungsi menambahkan,merubah,memperbaharui, dan menghapus data secara offline kedalam lokal data Individu SDM Kesehatan di masing-masing unit.
 - SDMK Online yang berfungsi menambahkan,merubah,memperbaharui, dan menghapus data secara online ke bank data Individu SDM Kesehatan (pastikan anda memiliki koneksi internet yang baik)
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Ø INFO SDMK - Strategis PKM yang berfungsi untuk melihat tenaga strategis (dokter, dokter gigi,
 perawat dan bidan) yang ada di Puskesmas - Preventif PKM yang berfungsi untuk melihat tanaga preventif dan promotif
 (farmasi, gizi, kesmas, kesling dan analis) yang ada di Puskesmas - Strategis RS yang berfungsi untuk melihat tenaga strategis (dokter, dokter gigi,
 perawat dan bidan) yang ada di Rumah Sakit - Preventif RS yang berfungsi untuk melihat tanaga preventif dan promotif
 (farmasi, gizi, kesmas, kesling dan analis) yang ada di Rumah Sakit
 Ø Profil Kesehatan - Tabel 73 adalah tabel tenaga medis - Tabel 74 adalah tabel tenaga keperawatan dan bidan - Tabel 75 adalah tabel tenaga kefarmasian - Tabel 76 adalah tabel tenaga kesehatan masyarakat dan kesehatan lingkungan - Tabel 77 adalah tabel tenaga gizi - Tabel 78 adalah tabel tenaga keterapian fisik - Tabel 79 adalah tabel tenaga keteneksian medis - Tabel 80 adalah tabel tenaga kesehatan lainnya - Tabel 81 adalah tabel tenaga non tenaga kesehatan
 Ø Bantuan
 - Rubah Password yang berfungsi untuk merubah password user atau pemakai - Back up data yang berfungsi untuk memback up data SDM Kesehatan disetiap
 unit, ka/kota dan provinsi - Clear Data yang berfungsi untuk menghapus semua data apabila akan
 membersihkan data pada aplikasi.
 IV. IMPORT TEMPLATE INDIVIDU
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Siapkan terlebih dahulu template_individu yang berisikan data SDM Kesehatan sesuai data keadaan di daerah, lalu klik menu import data dan pilih import kemudian akan tampil kotak dialog dimana penyimpanan file template_individu.xls/xlsx kemudian pilih simpan, seperti gambar berikut:
 Setelah disimpan akan tampil kotak dialog data telah berhasil di import seperti gambar dibawah ini:
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No. Isian Keterangan 1. Import Berfungsi memasukkan data kedalam aplikasi 2. Close Berfungsi keluar dari form
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V. EKSPORT DATA
 Klik menu Eksport Data hal ini dilakukan secara realtime dengan syarat tersedianya koneksi internet dimana kelebihan dari update secara online akan mengupdate juga secara otomatis ke dalam lokal komputer anda, seperti tampilan dibawah ini:
 Kemudian akan tampil seperti gambar dibawah ini klik Yes:
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Klik tombol All untuk mencentang seluruh data yang akan dieksport kemudian klik tombol kirim, seperti tampilan di bawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Kirim Berfungsi mengirim data ke Bank Data SDMK 2. All Berfungsi mengecek seluruh data yang akan dikirim 3. Keluar Berfungsi keluar dari form
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VI. KODE UNIT Form ini berfungsi untuk melihat dan mencari kode unit Fasilitas Pelayanan Kesehatan (Fasyankes) yang berada di wilayah, seperti gambar dibawah ini.
 No. Isian Keterangan 1. Excel Berfungsi memindahkan kedalam file excel
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VII. KODE SDMK Form ini berfungsi untuk melihat dan mencari kode unit SDM Kesehatan berdasarkan jenis dan status, seperti gambar dibawah ini.
 No. Isian Keterangan 1. Excel Berfungsi memindahkan kedalam file excel
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VIII. KODE PRODI Form ini berfungsi untuk melihat dan mencari kode unit Progam Studi berdasarkan Jenjang (Diploma I s.d Strata III), seperti gambar dibawah ini.
 No. Isian Keterangan 1. Excel Berfungsi memindahkan kedalam file excel
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IX. DATA SDMK
 Klik menu utama DATA SDMK dan pilih menu SDMK Offline untuk mengupdate data secara offline kedalam lokal database, seperti gambar dibawah ini:
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Kemudian akan tampil seperti gambar dibawah ini:
 Pilih Lihat data dan cari data yang akan diupdate secara lalu klik ok. Adapun keterangan tombol dapat dilihat tabel dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Update Berfungsi mengupdate data secara online 2. Edit Berfungsi mengubah/memperbaharui secara online 3. Delete Berfungsi menghapus data secara online 4. Close Berfungsi keluar dari aplikasi 5. Save Berfungsi menyimpan 6. Cancel Berfungsi membatalkan 7. Prev Berfungsi melihat data sebelumnya 8. Next Berfungsi melihat data selanjutnya
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X. SDMK ONLINE
 Klik menu SDMK online, dapat dilakukan secara realtime dengan syarat tersedianya koneksi internet dimana kelebihan dari update secara online akan mengupdate juga secara otomatis ke dalam loKal seperti tampilan dibawah ini:
 Klik yes untuk melanjutkan prsoes update data secara online
 Pilih Lihat data dan cari data yang akan diupdate secara lalu klik ok. Adapun keterangan tombol dapat dilihat tabel dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Update Berfungsi mengupdate data secara online 2. Edit Berfungsi mengubah/memperbaharui secara online 3. Delete Berfungsi menghapus data secara online 4. Close Berfungsi keluar dari aplikasi 5. Save Berfungsi menyimpan 6. Cancel Berfungsi membatalkan 7. Prev Berfungsi melihat data sebelumnya
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8. Next Berfungsi melihat data selanjutnya
 XI. INFO PPSDMK Berisikan Informasi-informasi yang terkait dengan Pengembangan dan Pemberdayaan SDM Kesehatan seperti Tenaga Strategis, Tenaga Preventif, di Puskesmas dan Rumah Sakit, seperti tampilan di bawah ini:
 a. Tenaga Kesehatan Strategis di Puskesmas
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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b. Tenaga Kesehatan Preventif di Puskesmas Klik menu Preventif PKM maka akan tampil gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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c. Tenaga Kesehatan Strategis di Rumah Sakit
 Klik menu Strategis RS maka akan tampil gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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d. Tenaga Kesehatan Preventif di Rumah Sakit
 Klik menu Preventif RS maka akan tampil gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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XII. PROFIL KES Adalah Profil Kesehatan SDM Kesehatan terdiri dari tabel 73 s.d 81 yang terdiri dari menu-menu sesuai rumpun – rumpun dalam PP 32 Tahun 1996, seperti gambar dibawah ini:
 a. Klik Rumpun Medis seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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b. Klik Rumpun Keperawatan seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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c. Klik Rumpun Kefarmasian seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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d. Klik Rumpun Kesmas seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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e. Klik Rumpun Gizi seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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f. Klik Rumpun Keterapian Fisik seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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g. Klik Rumpun Keteknisian seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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h. Klik Rumpun Kesehatan Lain seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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i. Klik Rumpun Non Nakes seperti gambar dibawah ini:
 No. Isian Keterangan 1. Simpan Berfungsi melihat menyimpan gambar dalam bentuk (JPEG) 2. Excel Berfungsi mengimport kedalam file excel
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XIII. BANTUAN
 a. Update Unit Kerja
 Menu update unit kerja adalah untuk mendapatkan pembaharuan unit kerja seperti Puskesmas,
 Rumah Sakit dan laini-lain dari pusat, klik menu update unit kerja dan akan keluar pesan seperti
 dibawah ini
 Klik yes apabila anda memiliki internet yang stabil, lalu keluar menu dibawah ini
 b. Setting Printer
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Berfungsi untuk menentukan settingan printer terutama dalam aplikasi system ini agar memudahkan penetuan dalam mencetak laporan walaupun dalam jaringan Local Area Network (LAN).
 c. Ganti Password
 Berfungsi untuk mengganti password dengan syarat pasword yang diganti tidak boleh lupa seperti
 gambar dibawah ini:
 Masukan passwor lama, masukkan password baru dan masukan kembali password baru.
 d. Bakup Dat
 Back up data dilakukan apabila data telah selesai digunakan dengan format database dapat
 dilihat di folder SI_SDMK Backup dan format template excel, file tersebut mohon diemail ke
 propinsi serta Badan PPSDMK melalui [email protected].
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XIV. PENUTUP
 Buku Panduan penggunaan Aplikasi Pemetaan SDM Kesehatan dapat dipelajari dan
 digunakan oleh seluruh stakeholder atau fasilistas pelayanan kesehatan (Fasyankes)
 baik pemerintah dan swasta yang ada di wilayah dan daerah.
 Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian Aplikasi Pemetaan SDM
 Kesehatan, silahkan menghubungi Sub Bagian Data dan Informasi, Sekretariat Badan
 PPSDM Kesehatan melalui email [email protected].
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