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Microsoft Power Point
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Pada dasarnya, fitur baru yang ada pada
 PowerPoint 2007 adalah fitur baru yang
 terdapat pada aplikasi office yang lain
 Misal : • Ribbon
 • Smart art graphics
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Seperti pada PowerPoint 2003, PowerPoint 2007 juga memiliki fitur penting yang sama untuk kepraktisan, yaitu slide layout.
 Sistem ribbon menempatkan layout pada menu Home, bagian slides.
 Layout akan memberikan beberapa alternatif pilihan penempatan placeholder ataupun teks.
 Jika pilihan layout tidak memuaskan, layout dapat dibuat sendiri dengan menggunakan menu Insert
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Placeholder dapat digunakan untuk
 melakukan beberapa hal : 1. Menambahkan tabel
 2. Menambahkan gambar dan clipart
 3. Menambahkan smart art
 4. Menambahkan grafik
 5. Menambahkan animasi
 6. Menulis teks (khusus PowerPoint 2007)
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Ada 2 cara untuk menghias presentasi anda : • Cara mudah
 • Cara susah
 Cara mudah → yaitu dengan menggunakan menu Design dan memilih salah satu themes yang disediakan untuk anda, setiap themes juga dapat diganti warna2, huruf dan efek yang digunakan (ada pada bagian paling kanan dari grup themes).
 Cara susah → mengatur sendiri font, background dan layout menggunakan pilihan2 dari menu home dan design (grup background styles)
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Anda dapat menambahkan animasi pada presentasi anda
 Pada dasarnya ada 2 animasi : • Slide transition
 • Animation
 Slide transition adalah animasi pada slide ketika terjadi pergantian slide, dapat diakses pada menu animations grup transition to this slide
 Animation menekankan pada animasi teks ataupun objek2 lain (gambar, grafik, tabel, dst.), dapat diakses pada menu animations grup animations
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Jenis animasi tertentu digunakan untuk tujuan tertentu, ada beberapa jenis animasi (jenis-jenis animasi ini hanya bisa diakses via custom animations di menu animations grup animations):
 • Entrance → kumpulan animasi untuk memunculkan suatu objek (teks, gambar maupun grafik)
 • Emphasis → kumpulan animasi untuk menimbulkan penekanan pada suatu objek
 • Exit → kumpulan animasi untuk mengilustrasikan hilangnya suatu objek dari layar presentasi
 • Motion Path → kumpulan animasi untuk memindahkan suatu objek ke bagian lain dalam satu slide
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Bermasalah dengan gambar yang tidak dapat didownload? Atau tidak bisa dicopy?
 Step #1 : tampilkan gambar sebesar mungkin di layar
 Step #2 : tekan tombol printscreen atau prt sc Step #3 : kliklah placeholder lalu klik paste pada
 menu home atau klik kanan pada placeholder dan pilihlah paste
 Step #4 (optional) : voila! Gambar yang anda inginkan sudah ada pada presentasi anda, tools untuk editing gambar akan muncul pada ribbon ketika anda melakukan double click pada gambar.
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Repot menyetel satu-satu slide
 transitions untuk setiap slide?
 Step #1 : Klik salah satu slide pada
 sidebar kiri, lalu tekan tombol ctrl + a
 Step #2 : pada menu animations pilihlah
 slide transitions yang diinginkan
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Masih berlatih presentasi dengan menggunakan stopwatch? It’s so 70’s man….
 Powerpoint memberikan fasilitas untuk latihan pada menu slide show grup set up
 Fasilitas ini tidak hanya berfungsi untuk latihan, jika anda sudah menyelesaikan presentasi, timing yang anda gunakan otomatis akan menjadi auto advance pada presentasi anda..
 Step #1 : pilihlah rehearse timings Step #2 : selesaikanlah presentasi anda sampai slide
 terakhir Step #3 : pada akhir presentasi akan ada pilihan
 untuk menyimpan timing anda, pilihlah yes jika anda sudah puas dengan timing anda
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Membuat sebuah presentasi berarti menyajikan ide kepada orang lain
 Pastikan anda memilih warna atau theme yang tidak terlalu mencolok sehingga mengurangi kenyamanan orang yang melihat presentasi anda
 Jangan terlalu banyak menggunakan animasi yang tidak perlu, fokuslah pada apa yang ingin anda sampaikan
 Jangan membuat huruf terlalu besar atau terlalu kecil
 Pisahkanlah teks – teks kedalam beberapa slide berbeda jika ukuran teks menjadi terlalu kecil
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